
FATTURA ELETTRONICA 
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COME ENTRARE NEL GESTIONALE «FATTURE E CORRISPETTIVI» 
DELL’AGENZIA DELLE ENTRATE

1. Collegarsi al sito dell’Agenzia delle Entrate sezione «Fatture e 
Corrispettivi» al seguente link:

https://ivaservizi.agenziaentrate.gov.it/portale

2. Accedere alla sezione «Entra con Spid»

3. Selezionare il gestore con cui avete attivato lo spid e inserite nome 
utente e password 
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https://ivaservizi.agenziaentrate.gov.it/portale


• Se avete seguito i passaggi 
correttamente vi troverete 
in questa schermata

• Accettare le condizioni 
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Adempimenti preliminari
1 - registrazione indirizzo telematico dove 

ricevere tutte le eventuali fatture elettroniche 
dei Vostri fornitori (fatture passive)
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• Dopo aver accettato 
le condizioni di 
utilizzo vi troverete in 
questa schermata;

• Dovrete entrare nella 
sezione 
«Registrazione 
dell’indirizzo 
telematico dove 
ricevere le fatture 
elettroniche» 
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Adempimenti preliminari
2 – adesione al servizio gratuito di conservazione 

delle fatture elettroniche
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• Tornare nella 
pagina dei servizi 
disponibili;

• Entrare nella 
sezione 
«Fatturazione 
elettronica e 
Conservazione» 
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• Cliccare sul «Accedi 
alla sezione 
conservazione»
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PREDISPOSIZIONE E INVIO 
DELLA FATTURA ELETTRONICA
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• Tornare nella 
pagina dei servizi 
disponibili;

• Entrare 
nuovamente nella 
sezione «Fattura 
elettronica e 
conservazione» 
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• Cliccare su 
«fattura 
ordinaria»
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• Cliccando su «i miei dati» 
verranno proposti i vostri 
dati di partita IVA e sede 
attività, li accettate se 
corretti o li modificate se 
non corretti. Poi salvate e 
passate ai dati cliente
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• Inserite i dati del vostro 
cliente 

• Fate attenzione a inserire 
correttamente il codice 
destinatario (codice 
univoco) o l’indirizzo pec 
comunicati dal Vostro 
cliente
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• Inserite il numero della 
fattura e la data;

• Nella sezione «beni e 
servizi» cliccate poi su 
«aggiungi» 
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• Descrivete la prestazione da 
fatturare ed il prezzo della 
stessa

• Inserite nella sezione «aliquota 
IVA» 22% 
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•  se emettete una fattura ad una 
struttura veterinaria o ad un soggetto 
in regime ordinario dovrete inserire 
la ritenuta d’acconto del 20%
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• Se in fattura addebitate il 2% 
della cassa ENPAV dovete 
aggiungere la voce «dati cassa 
previdenziale»  

• In «tipo cassa» selezionate dal 
menù a tendina la cassa ENPAV

• Inserite l’aliquota di riferimento e 
l’importo del contributo ENPAV 
da addebitare (2%)

• Inserite in «aliquota IVA» 22% 
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• Inserite l’importo totale 
della fattura 

• Per ultimo cliccate su «vai 
verifica dati»
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• Dopo aver verificato che i 
dati inseriti siano corretti 
confermate i dati
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• Per ultimo visualizzate il pdf 
e salvatelo sul vostro pc 
(manderete per conoscenza 
al vostro cliente la fattura in 
pdf)

• Inviate la fattura allo SDI. 
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